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B IL SOGGETTO M LA SOLUZIONE
- Istituto Scolastico Comprensivo Statale Cardarelli ~ Privacy Zip24 versione Scuola.
Nassaua, m | BENEFICI

- Scuola Statale Elementare e Media.

- Due plessi scolastici distaccati con sede a
Milano.

W L’ESIGENZA

- Messa a norma secondo il "Codice in materia
di protezione dei dati personali”, D.Lgs. 196/03.

- Redazione del Documento Programmatico sulla
Sicurezza (D.P.S.5.).

- Audit e rilevamento dati in due sole giornate.

- Nessuna interruzione dell’attivita lavorativa.

- Redazione dei documenti richiesti per ['adem-
pimento alla normativa.

- Razionalizzazione della gestione degli archivi.

- Miglioramento nell’organizzazione del turnover
degli insegnanti.

IL SOGGETTO

Istituto Scolastico Cardarelli Massaua

L’Istituto scolastico Cardarelli Massaua & una Scuola Statale elementare e media, divisa in due
plessi, che conta un organico di oltre 90 insegnanti e gestisce circa 950 alunni.

La segreteria scolastica si avvale di 7 persone e di un apparato comune per la gestione informatica
di entrambi i plessi, con 2 referenti di segreteria dedicati alla scuola elementare.

A seguito dell’entrata in vigore della nuova normativa sulla privacy, l'Istituto Cardarelli Massaua
ha dovuto far fronte agli obblighi di adempimento da questa previsti, che impongono |'adozione
delle misure minime volte a garantire la sicurezza dei dati sensibili trattati all'interno dell’ente e
la conseguente redazione del relativo Documento Programmatico sulla Sicurezza (D.P.S.5.).

L’ESIGENZA

m Gestione dei dati personali di minori nel pieno rispetto delle normative.

m Controllo sul personale (insegnanti, impiegati e commessi) al fine di verificarne |’adeguamento
a quanto previsto dalla normativa.

= Snellimento delle procedure di gestione della documentazione e delle lettere di incarico, data
l'alta percentuale di turnover del personale docente.

MEDIA SYSTEM SERVICE

& un‘ozienda con quindici anni

di esperienza nei servizi legati
all'lnfermation Technolagy.
Un'equipe di professionisti capaci

di offrire ai propri clienti un supporto
consulenziale a 340 gradi:
dallinterpretazione degli aspetti
normativi, all'erganizazione ottimale
di archivi carfacei ed eletironici,
allopplicazione delle soluzioni

pid idonee per la messa a norma
dellozienda secondo il D.Lgs. 196/03,
adeguomento che dovrd essere ultimato
entro Dicembre 2005.

Media System Service S.r.l.
Via A. Cosati 2/A

20053 Muggié (M)

Tel. 039.792.451
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Allo scopo di acquisire tutti i dati necessari per la redazione del D.P.S.S., i due consulenti senior
del team Media System Service hanno provveduto a svolgere un'adeguata attivita di Audit interno
con la dirigenza scolastica, imprescindibile per definire preliminarmente un quadro d’insieme sulla
gestione ed il trattamento dei dati sensibili effettuati dall'lstituto fino a quel momento.

L'attenzione é stata, pertanto, focalizzata sull'identificazione di tutte le risorse umane, fisiche e
informatiche quotidianamente coinvolte nel trattamento dei dati sensibili all'interno dell’Istituto,
nonché di tutti gli archivi cartacei ed elettronici presenti nei due plessi.

In soli 2 giorni di lavoro, la verifica, condotta per entrambi i plessi dell’Istituto, ha permesso
I"identificazione di 135 soggetti coinvolti a vario titolo nel trattamento dei dati, di 12 personal
Computers e di 127 banche dati (archivi cartacei e informatici). Raggruppando ciascun gruppo di
soggetti identificato (93 insegnanti, 7 assistenti amministrativi e 35 collaboratori) in base alle
proprie mansioni, & stato possibile definire un sistema di 750 differenti associazioni tra "incaricati
al trattamento” e "banche dati”.

LE FASI DEL PROGETTO

KN Attivita di identificazione degli archivi, degli [ Preparazione delle lettere di incarico perso-
elaboratori e delle anagrafiche dipendenti nalizzate, rivolte all'intero organico dell’lsti-
nei due plessi, congiuntamente all’Audit con tuto, tramite le quali si concede 'autorizza-
il dirigente Scolastico e il Direttore dei Servizi zione al trattamento dei dati gestiti a vario
Generali Amministrativi. titolo da ciascun dipendente nell’esercizio

F1 Rilevazione e inserimento dei dati diretta- della sua attivita.
mente nella procedura Privacy Zip24. I3 Postalizzazione delle informative rivolte a

EJ Individuazione e completamento di tutte le tutti i soggetti interessati e coinvolti nel
relazioni di corrispondenza tra banche dati trattamento dei dati (genitori, collaboratori
(cartacee ed elettroniche) ed operatori chia- e fornitori)
mati a gestirle. ¥l Redazione del Documento Programmatico

1 Compilazione dei documenti necessari, suc- sulla Sicurezza nei modi e nei termini previsti
cessivamente raccolti in un’unica cartella dalla legge.
compressa in file formato RTF.

| BENEFICI

In soli due giorni lavorativi, i consulenti Media System Service hanno provveduto al rilevamento
e inserimento dei dati direttamente nella procedura Privacy Zip24, nonché alla redazione e
successiva raccolta dei documenti necessari in un'unica cartella compressa in formato RTF,
evitando, per altro, di interrompere lo svolgimento delle normali attivita all'interno dell’lstituto.

Sono poi state individuate tutte le corrispondenze e, quindi, portate a termine tutte le associazioni
tra banche dati e operatori, in modo da poter redigere il testo finale del D.P.S5.S. nelle modalita
ed entro i termini previsti dalla legge.

Le lettere d’incarico sono state recapitate ai dipendenti interessati e le informative inerenti al
trattamento dei dati sono state spedite a tutti i destinatari (genitori, collaboratori e fornitori)
nei tempi previsti.

L’adozione della procedura Privacy Zip24, automatizzando tutte le operazioni fin qui descritte,
ha inoltre garantito il notevole vantaggio di snellire significativamente ['onere delle attivita che
andranno annualmente eseguite al fine di aggiornare il D.P.S.5., secondo quanto indicato dalla
normativa.

PRIVACY ZIP24

& |o strumento ideale che permetie
di adempiere agli obblighi di legge
previsti dal Testo Unico

sulla Privacy (D.Lgs. 196/03),

con un metodo semplice, veloce

ed economico.

PRIVACY ZIP24 gorantisce:

* conformita della messa a norma
effettuota attraverso le proprie
soluzioni

* aggiornamento costante
delle scluzioni alle possibili evoluzioni
normative

* consulenza nella definizione
ed implementazione delle migliori

strategie di tutela della Privacy.

PRIVACY ZIP24 offre:

* un servizio di help-online, per fornire
supporto alla clientela

* soluzioni personalizzabili

* un investimento limitato.
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